AUTODIAGNOSTICO DE CONTROL INTERNO EN EL PROCESO DE CONTRATACION PUBLICA

NOMBRE DE LA ENTIDAD
NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE DEL OEC
FECHA DE REGISTRO DE LA INFORMACION

PRIMERA SECCION

N PREGUNTA

¢Todo el personal que labora en el OEC, winculado)
rectamente con alguna fase de la contratacion, cuenta

RESPUESTA

MUNICIPALIDAD DE PUEBLO LIBRE
JUAN EDGAR FIESTAS GRANADOS
21 NOVIEMBRE DE 2016

CARGO DEL JEFE DEL OEC

SUB GERENTE DE LOGISTICA Y PATRIMONIO .

[GENERALIDADES

DETALLE DE LA PREGUNTA

NORMA APLICABLE

RIESGO PROBABLE

Se entendera que todo el personal que labora en el OEC, vinculado
directamente con alguna fase de la contratacion, cuenta con certificacion

Directiva N® 021-2012-|
OSCE/ICD

oObservaciones de parte del Organo de
Control
oRetraso en los procedimientos de seleccion

IMPACTO DEL
RIESGO
(Bajo=1, Medio=2

Al

=3)

NIVEL DE RIESGO
IDENTIFICADO
(R. Alto=Rejo,

R Medio=Amarilio,
R Bajo=Verde)

(Requerimienta, indagacion de mercado o similar, cerificacion presupuestal
giro de orden de compra y/o servicio y seguimiento a la ejecucion, entre
olros)

con certificacién vigente emitida por el OSCE? si vigente como funcionario y servidor del Organo Encargado de las)
Contrataciones, a la fecha del llenado de la presente herramienta. por desconocimiento de la normativa vigente.

2 [:Se ha programado en el Plan de Desarrolio de las El responsable del OEC debe senalar, solo en el caso que la respussta sea|Esto  se  configura|mDesactualizacion de conocimientos
Personas Anualizado del presente sjercicio, algun tipo S la cantidad, los temas materia de capacilacion, lipos de capacitacion|como  una  “buena|eReduccion de posibilidades de desarrollar|
de on referido a n publica y gestion NO (seminario, curso, taller, diplomado) y el periodo en &l que s& impartiran en &l| practica” bugnas practicas.
publica para el personal del OEC? presente ejercicio Decreto Legislativo

276 y DL1057 CAS

3 |¢El OEC cuenta con un mecanismo (digital y/o manual) El responsable del OEC debe sefialar, solo en el caso que se hayalEsto se configuraleDesconocimiento de los procedimientos
a través del cual el personal del OEC pueda acceder a respondido afirmativamente: EI mecanismo digital y/o manual a través dellcomo  una  "buenalinternos de la entidad.
la informacién interna producida en el marco de la cual el personal que labora en el OEC puede acceder a la normativa, |practica” oRetiaso en los procedimientos de seleccion|
normativa de  contratacion publica: Informes de si herramientas, evaluaciones, entre otras, que coadyuven al buen desempeio|Pol por erores administrativos
evaluacion (PAC, POI u otros), instrumentos de gestion, de sus funciones aDesvi ion del personal con la mision de
i u otras h rtas que coadyuven al buen gestién publica la entidad
desempefio de sus funciones?

4 | iTodo el personal que labora en el OEC ha recibido Se entendera que todo el personal que labora en el OEC ha recibido algan|Esto  se configura|aDesconocimiento de los principios, deberes y|
algun lipo de capacitacion sobre ética de la funcion) tipo de capacilacion sobre ética en la funcien publica, ya sea a lravés de los|como  una  "buena|prohibiciones éticos en la funcién publica.
publica? canales de capacitacion brindados por SERVIR, por la propia entidad o una| practica” oDesarrollo de actitudes contranias a los fines|

instilucion educativa Politica de|de la funcién publica
MO modernizacion de la
gestién publica

5 | :El OEC publica y mantiene actualizada la informacion| Se entendera que el OEC mantiene actualizada la informacion cuando selley 27806, Ley de|oFalta de transparencia respeclo de la gestion
correspondiente a "Informacién de contrataciones” en el encuentre publicado en ella, la Resolucion de aprobaciin del PAC, su Plan|transparencia y acceso|ds las contraciones, debilitandc el control
Portal de Transparencia de la Entidad? Anual de Contralaciones y sus posteriores versiones, informes dela la  informacion|ciudadano

si evaluacion, asi como la normativa interna relacionada a contratacién publica, | plblica
&ntre otros documentos relativos a la gestion logistica

6 |LEI OEC utiiza indicadores para evaluar &l desempeno Se entendera que el OEC utiliza indicadores de desempefio para desarroliar| Politica de|aCarencia de informacién de calidad para la

de la contratacion publica de la entidad? acciones dingias a lograr la eficiencia en las compras publicas; identificar| modernizacion de latoma de decisiones o la adopcion de medidas
puntos criticos con posibikdad de ser mejorados; y agregar valor a la hora de|gestién publica que coadyuven a una eficients, eficaz y|

NO tomar decisiones de corto, mediano y largo plazo. Lo que no se mide no se transparente gestion logistica
puede mejorar aDificultad para identificar oporunidades de

mejora en la gestion logistica

7 |El funcionario responsable de ingresar y actualizar Se entendera que el funcionario designado cumple con registrar y actualizar| Directiva N” 007-2013- [aFalta de transparencia respecto de la gestidn|

nensualments  la informacién en el Sistema de mensualmente en el Sistema INFOBRAS, la informacion de las obras|CG/OEA de las obras publicas, debiltando el control
INFOBRAS mantiene acualizada la informacién de las si publicas que esta ejecutando la entidad, desde el inicio de las mismas hasta|Comunicado Oficial N°| ciudadano.
obras que esta ejecutando la entidad? la etapa de post inversion (mantenimiento). www .infobras.gob pe 04 - 2015 - CG.

8 | EI OEC cuenta con algun lineamisnto interno referido a Se entendera como “lineamiento” al documento oficial de uso interno de la|Esto  se  configura| oObservaciones de pare del Organc de

las contrataciones por montos menores a 8 UIT? Entidad (directiva. memorando, instructivo o similar), mediante el cual sejcomo una  “buena|Control por informacion inexistante
hayan establecide disposiciones sobre el procedimiento a seguir para la|practica” inconsistents o ausencia de conlroles en el
NG adquisicion de bienes y servicios por montos mencres a BUIT procedimiento de compras menores a BUIT

(El CEC cumple con la obligacion de publicar en el|
SEACE el registro mensual de todas las ordenes de
compra y ordenes de sefvic que hayan sido emitidas
en el mes anterior el page a los conlratistas dentro del
plazo mawxmo establecdo en la normativa de
contratacion publica?

Se entendera que el OEC luego de finalizar cada mes, registra y publica en
al SEACE todas las drdenes de compra y ordenes de senvicic que hayan
sido emitidas en el mes anterior (includas las anuladas y respelando el
orden secuencial de las mismas), dentro del plazo maxmo de diez (10) dias|
hébiles del mes siguiente de su e

Directiva N°® 006-2016
OSCE/CD,  numeral

aObservaciones de parte del Organc de
Control por incumplimienta de las disposiciones|
&n la matena

ofalla de transparencia en la contratacion|
publica

Heramienta de Autodiagnéstico de Contr

emo en el Proceso de Contrataciones

ACION DEL CONTROL
EXISTENTE

nos de referencia yio perfiles|
contienen la exgencia de que
personal este certficado  016491-
16723, 017611-17843, 007751-7983,

FORMULACION DE PROPUESTA DE CONTROL

no se cuenta con mecanismo de control

oProgramar en el Plan de Capactacon de Ig
municipakidad, capacitaciones referidas a contratacon)
publica y gestién publica, de acuardo a las nscesidades|

| disposicion del personal del area

la informacion se ubica manualmente &n)|
los archivos del OEC, se encuentran a

previamente identificadas

Disponer que toda la documentacion referente a
contratacidn puablica, se coloque a disposicion en la web de|
la entidad, como manuales, directivas, procedimintios|

internos, y otros documentos de gestion

oProgramar en el Plan de Capacitacin ¢ la
municipalidad, capacilaciones sobre ética en la funcion
publica para el personal de la entidad |

procedimientos de entrega de
informacion  para el portal de
transparencia de la web de la entidad
La informacion se mantiene actualizada
hasta el mes de Mayo

Disefar & implementa dores de gestion en &l OEC

B sistema INFOBRAS, y hasta la facha se

La Gerencia de Desarro Urbano y del
Medio Ambienle esta encargada de
registrar y mantener actualizade el

encuentra actualizado

Elaborar una directiva imema para las compras
menores a 8 UIT

personal asignado para registrar las|
ordenes en el seace, todos los meses
cumphendo  con el

1dec



CUADRO CONSOLIDADO DE NECESIDADES (CCN)

L PREGUNTA

10|.El area usuaria elaboré su cuadro de necesidades en
base al Proyecto del POI del presente ejercicio?

RESPUESTA

(s ar)

[FASE PLANIFICACION Y ACTUACIONES PREPARATORIAS

DETALLE DE LA PREGUNTA

NORMA APLICABLE

RIESGO PROBABLE

Se entendera que todas las areas usuarias elaboraron sus cuadros de
necesidades en concordancia con las melas y aclividades del Proyecto del
POl del presente ejercicio

Segun el numeral 81 de los Lineamienlos generales para la formulacion del

Ariculo 5 del
Reglamento de la Ley|
30225

Directiva N® 003-2016-

oElaboracion del proyecto del presupuesto
mstitucional desvinculado del Proyecto del POI

NIVEL DE RIESGO
IDENTIFICADO
(R. Alto=Rojo,
R. Medio=Amarillo, R
Bajo=Verds)

cuadro  de necesidades del 2016
Resolucion de Alcaldia N° 575-2015-
MPL-A de fecha 17 de diciembre de

2015

POl 2016 emitido por CEPLAN, la elaboracion del Proyecto del POl 2016|OSCE/CD, numeral
sl debi6 culminar hasta maximo el Ultimo dia habil del mes de Abril del 2015, |7.1
Lineamientos
generales para la
formulacién del POI
2016, numeral 8.1 J
11lila Entidad cuenta con Cuadro Consolidado de Se entendera que el "Cuadro Consolidade de Necesidades’, s el| Direcliva N°® 003-2016-mineficiente programacion y ejecucion  del Elaborar Instructivo  para la  elaboracion del
Necesidades para el presente gjercicio? documento de gestion interna de la Entidad, que incorpora todos los OSCE/CD,  numeral|PAC consolidado  de necesidades, donde se detallen|
fequenmientos de bienes, servicios y obras enviados por las areas usuarias | XIII alneficiente uso de los recursos disposiciones  referidas  al  procedimiento,  plazas;
en funcion a las metas del POl y al presupuesic asignado, las que son|Articulo 5 del|presupuestales. responsables  y  responsabilidades que
sl consolidados y valorizados per el OEC, y que ha sido elaborado en el Reglamento de la Ley|mAtencion de requermientos de forma articuladamente con los plazos para la elaboracion del PO
ejercicio anterior N° 30225 inoportuna (Lineamiento emitido por CEPLAN) y de la elaboracion dal|
presupuesto del procesa
presupuestaric M
12| Existen lineamientos internos para la elaboracion de Se entendera como "lineamienta” al documento oficial de use iMterno de la Directiva N° 003-2016-{oElaboracion  incompleta imprecisa, no Elaborar instructivo para la elaboracion del cuadro|
Cuadro Consolidado de Necesidades (CCN)? Entidad (directiva, memorando, instructivo o si nilar), mediante el cual se|OSCE/CD numerallestandarizada del cuadro de necesidades. consolidado  de necesdades, donde se detallen|
hayan establecido disposiciones para la elaboracién del cuadro de Xl Incumplimiento de las metas y objetivos disposiciones  referidas  al  procedimiento plazos,
necesidades, precisando las  Areas usuanas  involucradas, sus| Articulo 5 del]institucionales responsables y responsabilidades que actuen
NO responsabilidades, oportunidad y plazos para la formulacién y consolidacion |Reglamento de la Ley|aDesvinculacion del cuadro de necesidades anticuladamente con los plazos para la elaboracion del PO
asi como su vinculacion con los objetivos establecidos en el POI y con el|N° 30225 con &l POl y conel PIA. (Lineamiento el o por CEPLAN) y de la elaboracion del
proceso presupuestarno, a través del cual se aprusba el PIA de la entidad oProgramacion inadecuada del PAC presupuesto nstitucional  (Fases del procesol
presupuestano emitido por el MEF)
13| ¢Las areas usuarias conocen &l grado de participacion) Se entendera que las areas usuarias conocen sus raspansabilidades y grado|Articulo 15.1 de la Ley|aProgramacion inadecuada del PAC. El OEC a través de la gerencia de
que tienen en el proceso de elaboracion del CCN? ds participacion, en cuanto a la elaboracion del Cuadro Consolidado de|30225. sincumplimiento de las metas y objetivos administracion con Memorandum N°
Necesidades, cuando en la Entidad existan documenios oficiales internos|Articulo 5 del|institucionales 044-2015-GAF se solicilo a las areas
(Directiva, memorando, instructivo o similar) mediante los cuales se Reglamento de la Ley, usyanias  elaboren cuadro  de|
s establecen disposiciones respecto a la elaboracion del Cuadro Consolidado|N® 30225. necesidades y la remitan segun el plazo|
de Necesdades Directiva N°® 003-2016- indicado y de acusrdo a la normativa de
OSCE/CD, numeral| contrataciones
X,
14| ; Se solicta formalmente a las areas usuarias el cuadro. Se entendera por “formalmente” al envio de un documento intemo (fisico o]Esto  se  configura|@Programacion inadecuada del PAC El OEC a waveés de la gerencia de
rd digital), a través del cual la Oficina de Administracion o de Logistica, solicde[como  una  "buena oincumplimiento de las metas y objetivos administracién  con  Memorandum  N°
a las areas usuanss la remision de sus cuadro de necesidades. Este se practica” de|instiucionales 044-2015-GAF se solicits a las areas
si refiare al momento enque &l OEC solicita dicha informacion para elaborar el|contratacion usuarias  elaboren cuadro de
Cuadro Consolidado de Necesidades valorizada y remitirio a la Oficina de necesidades y la remitan segun el plazo
Presupuesto, o la que haga sus veces, para su priorizacion & inclusién en el indicado y de acuerdo a la normativa de
proyecto del presupuesto institucional. contrataciones
15| ;El area usuaria remitié su cuadro de necesidades 2016 Se enlendera que lodas las areas usuarias remitieron sus cuadros de |Articulo 5 del| aProgramacion inadecuada del PAC se solicto despues de los 6 primeros|Poner en conocimiento de la Alta Direccion Ia
tante dentro del primer semestre de| necesidades cuantificados a la Oficina de Administracion o Logistica dentro Reglamento de la Ley|alncumplimiento de las metas y objetivos meses. areas usuarias que no remiten o envian fuera del
ejercicio anterior, en &l plazo establecido para ello? del primer semestre del sjercicio anterior y en el plazo establecido para su|30225. institucionales. establecido la informacion referents a sus CN, para la|
NO formulacion y entrega Numeral 8 de adopeion de acciones comectivas correspondientes.
Lineamientos
generales para |a
farmulaciéan del PO
16|¢En caso el area usuaria no remita su cuadio de Se enlendera que el OEC elabora el Cuadro Consolidado de Necesidades |Articulo 5 dell@Desvinculacion del cuadro de necesidades no exste Elaborar Instructivo para la elaboracion del cuadrol
necesidades, el OEC utiliza informacion histérica de las| utiliza informacion de les necesidades de ejercicios anteriores de las areas| Reglamento de la Ley|con el POl y con el PlA, consolidade de nscesidades, donde se  delalien|
necesidades de ejercicios anteriores para elaborar el usuarias cuando éstas no proporcionan su cuadro de necesidades 30225 aProgramacion inadecuada del PAC. |disposiciones  referidas  al  procedimiento
CCN? Directiva N° 003-2016-|mincumplimiento de las metas y objetivos responsabl y des, que
si OSCE/CD institucionales articuladamente con los plazos para la elaboracion
(Linsamiento emitide por CEPLAN) y de la elaboracion del|
presupuesto institucional (Fases del
presupugstario emitido por el MEF )
17| LEI OEC realiza las indagaciones &n el mercado para la Se entendera que el OEC para la valorizacion (Valor estimado o costo] Arliculo 12 dellaProyecto del presupuesto institucional no mediante precios del seace. compras
valorizacitn del Cuadro Consolidado de Necesidades? programado) del cuadro consolidado de necesidades recurre a informacion Reglamento de la Ley|refleja el presupuesto real de los bienes anteriores  ylo  cotizaciones, se
existente, incluidas las contralaciones que hubiera realizado el seclor publico|30225. s&rvicios y obras requendos determina la valorizacion del cuadro de
0 privado, respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el|Directiva N° 003-2016- nececidades
si requerimiento y, para el caso de consultorias en general, utiiza una|OSCE/CD

Herramienta de Autodiagnéstica de Control Interno en &l Proceso de Contrataciones

estructura con componentes o rubros (proporcionada por el area usuaria)
que le permita estimar el presupuesto del servicio luego de la interaccion con
&l mercado, para la determinacién de los valores estimados y costos|
programados.
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Elaborar Instructive para la  elaboracion cuadr
Consolidadode  necesidades, donde se  detalle
disposicionss  referidas  al  procedimiento

responsables y  responsabikdades que
(Segun ko propuesto por CEPLAN) y de la elabor:
presupuesto institucional  (Fases del

presupuestario emitido por &l MEF)

Elaborar Instructivo para la elaboracion del cu
necesidades, donde se detalen disposiciones referdas al

proc , plazos ¥ respo
que acluen articuladaments con los plazos para la
slaboracion del POI (Lineamiento emitido por GEPLAN) yf
de la elaboracion del presupuesto institucional (Fases del]

proceso presupuestanc emitido por el MEF)

18|.El OEC elabora &l CCN valorizado en el primer, Se entenderd que el OEC consolida y valonza los requenimientos de bienes,|Articulo 15.1 de la Ley|eProyecto de presupuesto institucional con no existe
|semestre del afio? servicios y obras de las areas usuarias, correspondiente al presents|30225. informacion imprecisa
ejercicio, entre los meses de enero y junio del ejercicio anterior, para efectos| Articulo 5 del|mlincumplimiento. de la  nommativa  en|
de ramitirlo a la Oficina de Presupuesto, o la que haga sus veces, para su|Reglamenlo de la Ley|contratacion publica.
NO priorizacion & inclusion en el proyedto del presupuesto institucional 30225 3
Directiva N® 003-2016-
OSCE/CD
19| EI OEC realiza los ajustes al GCN en base al Se entendera que el OEC, una vez aprobado el PIA y el POl coordina con| Articulo 15.1 de la Ley|aProgramacion inadecuada del PAC | procedimiento interno del OEC, con el
presupuesto asignado en el PIA, en coordinacién con las las édreas usuaries para efectos de ajustar el Cuadro Consolidado de|30225 olncumplimiento de las metas y objetivos) POl y &l PIA, sin haber realizado ajustes
areas usuarias, observando las actividades y metas del Necesidades en concordancia con el presupuesto asignado (PIA) y a las|Directiva N® 003-2016-|institucionales.
FPOI? metas y actividades priorizadas (POl Aprobado). OSCE/CD
sl Segun el numeral 8.2 de los Lineamientos generales para la formulacion del|Lineamientos 1
POI 2016 emitido por CEPLAN, la aprobacion del POl 2016 debit realizarse |generales  para  la
antes del 31 de diciembre de 2015, formulacion  del  POI
2016, numeral 8.2
20| Las dreas usuarias remiten su cuadio de necesidades Se entenderd que las areas usuarias remiten a la Oficina de Administracian|Articulo 15.1 de la Ley|slncumplimiento  de la  normativa  en no exisle
adjuntando las EETT(bienes), TDR(servicios) y/o la o Logistica, su cuadro de necesidades adjutando las EETT(bienes) |30225. contratacién publica
descripcion general de los proyectos a ejecutarse TDR(servicios) yio la descripcion general de los proyectos a ejecutarse|Directiva N° 003-2016-|oProvision inoportuna de bienes, servicios u
(obras), segun corresponda? (obras), segun coresponda OSCE/CD, numeral|obras.
NUNCA 71 3
21|:EI OEC cuenta con un listado de bienes y servicios de Se entendera que el OEC mantiene una lista actualizada (manual o digial)|Esto  se  configurajaDificultad para identificar la priorizacion de actualments se cuenta con un listado de
caracler permanente, Cuya provisin se requiera de de los bienes y servicios cuya provision es de manera continua o periddicajcome  una  “buena|necesidades, ante cambios de gestion los bienes y servicios, actualizado y de
manera continua o penddica? por pare de las areas usuaras, y que ademas, dicho listado es de|practica” de|aDesabastecimiento por inadecuada manera digital
si conacimiento de las areas usuarias asi como del lodo el personal que labora | contratacion. programacion. 1
en el OEC Atticulo 8 del
Reglamento de la Ley]|
N° 30225
PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)
W IMPACTO DEL z_uummyﬂmmﬂ—“-bmw”o
N°|PREGUNTA RESPUESTA DET, E ﬂm LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE RIESGO (R Alto=Rejo, _DMZ.:In.p.n_OZ DEL CONTROL
i EXISTENTE
i R. Medio=Amarillo, R.
Bajo=Verde
22|iLa Entidad aprobé el Plan Anual de Contrataciones Se entendera que la Entided cumphbd con aprobar el PAC del presente |Ariculo 6 delloRetraso en la contralaciin para el mediante Resolucion de Gerencia
(PAC) del presente ejercicio dentro del plazo ejercicio dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha de|Reglamento de la Ley|abastecimiento oportuna de bienes, servicios u Municipal N° 002-2016-MPL-GM de
eslablecido? aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA). 30225. obras, fecha 13 de enero 2016, se aprueba el

PAC 2016

FORMULACION DE PROPUESTA DE CONTROL

se emitio &l INFORME N” 030-2016-
MPL-GAF-SGLP

el OEC, en coordinacion con el area
usuania, consclida y valboriza las
contrataciones de bienes y servicios en
general, consultorias y obras para la
elaboracion del cuadro de necesidades
2016, base con la cual se elabora el
PAC que se encuentra vinculado al PQI,
Pl

se utiliza el CUBSO correspondiente de
los los bienes, servicios u obras

aUtili 1 de la de
Sl directa por deficiente programacion. 1
oFraccionamiento,
sReduccion de nivel de participacion de
proveedores frente a la demanda de bienes,
servicios u obras
23| ¢El proyecto del PAC del presents ejercicio ha sido Se entendera que el responsable de la Oficina de Administracion, o la que [Articulo 6 dellaProgramacion inadecuada del PAC
elevado para aprobacion, garantizando que los recursos haga sus veces, remile el expediente del proyecto de PAC para sulReglamento de la Ley|oPerjuicio economico para la entidad por
presupuestales se encuentren previstos en el aprobacion, incluyendo &l documento interno emitido por la Oficina de|30225 pagos de inlereses a favor de contratistass
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) de B si Presupuesto, o la que haga sus veces, acreditando que existen los recursos debido a contralos suscrilos sin certificacion 1
Entidad? presupuestales para convocar los procesos de seleccion incluidos en el presupuestal
PAC
24|.El OEC ha elaborado el PAC del presente sjercicio Se entendera que &l OEC ha elaborado el PAC del presente ejercicio alAriculo 5 dellaProgramacion inadecuada del PAC
sobre la base de la informacion del Cuadro Consolidado partir de la informacion del cuadro de necesidades consolidado y valorizado;|Reglamento de la Ley|aincumplimiento de las metas y objetivos
de Necesidades? asimismo, se entendera que el cuadro de necesidades consolidado se|30225 institucionales.
si encuentra vinculado al POI, PIA y ha sido elaborado por el CEC en base al| 1
cuadro de necesidades remitidas por las areas usuanas de la entidad
25|,El OEC usa adecuadamente el CUBSO para la Se entendera que &l OEC elabora el PAC identificando adecuadamente el|Articulo 253 del RLCE |aObservaciones de oficio por parte del OSCE
elaboracion del PAC en todas sus versiones? CUBSO correspondiente a los bienes, servicios u obras a programar y que, [CUBSO aRetraso en las convocatorias por gestionar la
de ser el caso, gestiona la inclusion de un nuevo cadigo o item CUBSO que|Directiva N° 007-2016-|creacién del CUBSO mas adecuado al bien,
SIEMFPRE se ajuste al bien o servicio a programar. OSCE/CD, numeral|servicio u obra matena de la convocatoria 1
CUBSQO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras eyl
Se entenderd que el OEC remite el proyecto del PAC para su apl Articulo 5 del|al limi de la normativa vigente.

:El OEC remite e proyecto del PAC para su
aprobacién, adjuntando las EETT, TDR y la descripcion|
general de los proyectos a ejecularse en el caso de
obras?

ajuntando, entre otros que considere necesano, las EETT, TDR asi como la
descripcion general de los proyectos a ejecutarse en el caso de obras, las|
mismas que fueron remitidas por las areas usuarias con sus respectivos,
cuadros de neceskdades

Reglamento de la Ley)|
30225.

aProgramacion inadecuada del PAC.

Hemamienta de Autodiagnéstico de Conlrol Intemo &n el Proceso de Contrataciones

disposicion formal a las arsas usuanas
solicitando loa terminos de refersncia y
especificaciones tecnicas de bienes
servicios en gener:




r

7|.El PAC aprobado para el presente ejercicio contiens
todas las contrataciones de bienes, servicios y obras de
la entidad con independencia que se sujeten al ambito
de aplicacion de la LCE?

Se entendera que el OEC ha slabora el PAC 2016 considerando todos los)
requenmientos de bienes, servicios y obras necesarios para &l cumplimiento!
de sus objetivos y aclividades para dicho afo; incluyendo todos los|
procedimientos de seleccion que se convocaran durante el correspondiente
ejercicio, incluyendo el detalle de los items, en el caso de procedimientos,

30225,

Directiva N* 007-2016-
OSCE/CD,  numeral
7.3

Articula 15 2 de la Ley| alncumplimiento de la normativa vigente.

oObservaciones por parte del Organo de
-| Control

el PAC prevee las contrataciones de
bienes, servicios y obras cubiertas en el

B PIA y el valor estimade de dichas

contrataciones con independencia a la
aplicacion de la presente ley. PAC 2016
de la municipalidad de pusblo libre

EL PAC aprobado se publico en el
SEACE en el plazo establecido y se
modifica cuando se tenga que incluir o
excluir contrataciones y cuando se
medifique el tipo de procedimiento de
seleccion conforme a lo establecida porl

el OSCE

NIVEL DE RIESGO
IDENTIFICADO
R Allo=Rojo,
R Medio=Amarilo, R

cuando se ha implementado el comespondiente proceso
de sstandarizacién debidamente autorizade por su
Titular?

Hermmamienta de Autodiagniostico de Contral Interno en el Proceso de Contrataciones

OSCE/CD

Control.

si segun relacion de items, la contratacién de servicios publicos, las, 1
contrataciones realizadas de acuerdo con las exisgencias y procedimientos|
especificos de una organizacién intermacional, Estados o entidades,
cooperantes, siempre que se defiven de operaciones de endeudamiento
&xermo ylo donocaiones de endeudamiento externo y/o donaciones ligadas
a dichos operaciones, entre otros,
28|¢EI PAC aprobado y sus posteriores modificacionss son| Se enlendera que el OEC cumple con publicar en el SEACE, el PAC|Aniculo & dellmReduccion de nivel de paricipacién de
publicadas en el SEACE dentro del plazo establecido aprobado y sus posteriores modificaciones dentro de los 5 dias habiles de Reglamento de la Ley|proveedares frente a la demanda de bienes,
por la normativa de contratacion publica? aprobado 30225 senicios u obras
SIEMPRE Directiva N® 007-2016- 1
OSCE/CD
28] ¢El OEC elabora informes periddicos dirigidos al Titular Se entendera que el OEC realiza el seguimiento y monitoreo a la sjecucion| Directiva N° 007-2016-| al de las metas y objetivos
de la Entidad o al funcionarie encargado de la del PAC, realiza el analisis de los nuevos requerimientos para su inclusion en|OSCE/CD,  numeral|institucionales
aprobacion y'o modificacion del PAC, para sfectos de la NO el PAC, asi como las coordinaciones con: Areas Usuarias, Oficina de| 7.8, oinadecuada programacion  de  recursos 1
supervision y seguimiento de la ejecucion oporuna del| Presupuesto (seguimiento a las certificacionss y previsiones presupusestalss| presupuestales.
PAC? pama su actualizacién), Tesoreria (seguimiento a la custodia, vigencia y|
eigcucion de canas fianzas), Oficina de Planeamiento (Sequimiento al
REQUERIMIENTO
I WPACTO DEL
N°|PREGUNTA DETALLE DE LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE bk
1
30}¢Existen lineamientos interos para que las areas, Se entendera como “lineamiento” al documento oficial de usc intemo de la|Estc e configura|aRetraso en la alencién de requerimientos por|
usuarias formulen sus requerimientos de bienes, Entdad (dirsctiva, memorando, instructivo o similar), mediante el cual selcome  una “buenalla devolucion de los mismos debido a su
SBMViCios y obras? hayan establecido disposiciones para la elaboracion de requerimientos por|practica” de|inadecuada formulacion
pare de las areas usuarias. Asimismo, se entendera como "Requerimiento”| contratacién alncumplimiento de las metas y objetivos|
al documento que contiene la finalidad publica y que ademas o integran los Institucionales
NO términos de referencia yio especificaciones lécnicas yio Expediente Técnico, 3
569U comesponda.
31|¢El area usuaria sigue lineamientos intemos para, Se considerara “lineamignto” al documento oficial de uso intemo de la|Esto e configura|eRetraso en la atencion de requerimientas por|
elaborar las EETT (bienes) y TOR (servicios)? Entidad (directiva, memorando, instructivo o similar), mediante el cual hayanfcomo una ‘buenalla devolucion de los mismos debido a su
astablecido d i para la de las Especificaciones|practica” de |inadecuada formulacion.
Técnicas y Términos de Referencia por parle de las arsas usuarias, como|contratacion. oProvision de bienes y servicios que no
por ejemplo: la inclusion de aspectos técnicos, de la normativa relacionado a|Aniculo 8 dellsatisfacen la necesidad del area usuaria
Si la naturaleza del bien o servicio a requerido, en la elaboracion de los|R de la L imi de las metas y objetivos| 2
mismos, independientemente de mencionarlos en el numeral de “normativa|30225 institucionales
técnica”
32|iLas EETT o TDR envados con los requerimientos se Se entendera que las EETT o TDR deben ser visados en todas sus paginas|Eslo  se  configural@Devolucion de EETT/TDR debido a& su
encuentran debidamente visadas y firmadas por el area y firmada en la Gl na por parte del area usuaria y, visadas en lodas|como  una  "buena inadecuada formulacién
usuaria y, de ser el caso, por el drea tecnica que sus paginas por el area técnica, en los casos que corresponda. Ejm: Para la préctica” defaDificultad para la identificacion del area
intervino en su formulacién? SIEMPRE adquisicidn de licencias de software, las EETT deben contar con el visto ¥| contratacion. competente para absolver consultas u 1
firma del area usuaria y visto de la Oficina de Informatica, o la que haga sus| observaciones.
veces.
33|:El drea usuaria define de manera clara la prestacion| Se entendsra que el area usuaria diferencia, en sus EETT o TDR Articulo 127 del|mPerjuicio economico a la entidad por efectuar
principal y la(s) prestacién(es) accesoria(s), cuando ello claramente la prestacion principal (que constituye la esencia de la|Reglamento de la Ley, pagos integros de contrato por prestaciones no
cormesponde, en las EETT o TDR? contratacion realizada por la Entidad) de la prestacién accesoria (que esta)30225 atendidas (accesorias).
A VECES vinculada al objsto del contratp, determinando que su exislencia ¥ ofalta de garantia por prestaciones) 2
funcionibilidad esta relacikonada con la prestacion  principal.  Ejm ‘accesorias.
mantenimiento, instalacion, reparacién, actividades afines Clelt i por parte del Organoc de
Control
34 [ Elarea usuana cumple con gestionar ante la Oficina de Se entendera que el area usuaria cumple con gestionar ante la Oficina] Atticulo 5 de & L. y[ol li de la normativa vigente.
Informatica o la que haga sus veces la emision del Informatica o la que haga sus veces, la emision del Informe Técnico Previo| 28612. oRetraso en la atencion de requerimientos por
Informe Técnico Previo de Evaluacién de Software de Evaluacion de Software, previo a la presentacion de los requenimientos| Reglamento aprobado|la devolucion de los mismos.
antes de la presentacion de los requerimientos para la|  SIEMPRE para la adquisicion y uso de licencias de software y computadoras|con DS 024-2006-| 1
adquisicién  y uso de licencias de software y personales. PCM
computadoras personales?
35| LEl drea usuana/area lécnica cumple cen incluir como| Se entenderd que el area usuarialarea lécnica, respecto a sus/D.S 076-2010-PCM.  |oincumplimiento de la normativa vigente.
fequisito minimo en las EETT para la adquisicion de requenimientos de computadoras personales (de escritorio ¥ portatiles)| oObservaciones por parte del Organo de
computadoras personakes (de escritorio o poratiles), el SIEMPRE incluye en las EETT de manera obligatonia que incluya el sislema operativo y| Control
sistema operalivo y la herramienta de ofimatica base? la Heramienta de ofimatica base, de acuerdo a los perfiles de usuarios
determinados por la Entidad
36| LEl area usuana hace referencia a la fabricacion o Se entendera que el area usuaria remite haciendo refi Articulo 8 dellaRetraso en la atencién de requerimientos por]s
procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, a determinada marca o tipo en particular, sob cuando se ha implementado|Reglamento de la Ley|la devolucién de los mismos. /
patentes o lipos, orgen o produccion determinados o el correspondiente proceso de estandarizacion debidamnete autorizado por| 30225 nObservaciones de oficio por parte del OSCE,
descripcion que oriente la contratacian hacia ellos, solo SIEMPRE &l Titular. Directiva N* 007-2016-|aObservaciones por parte del Organo de

IDENTIFICACION DEL CONTROL
EXISTENTE

directiva vencida

FORMULACION DE PROPUESTA DE CONTROL

Elaborar y difundir un Instructivo para la elaboracion dal
Requerimiantos, donde se defina plazos, responsables,
responsabilidades respecto a su aprobacin, seguimiento,
asi como un formato de Requenmiento con estructural
estandarizada que como minimo contenga la siquisnts|

informacion:  area  usuara,  denominacion  de  laf
contratacion, numero de referencia del PAC, tipo del
proceso, aclivdad y meta del POl fuente dal

financiamiento, especifica de gasto, valor estimado, dalos
de contacto del coordinador del requerimiento

directiva vencida, se sigue aplicando en)
la elaboracion de especificaciones
1ecnicas y lerminos de referencia

Elaborar y difundir un Instructive para la elaboracion de
Requerimientos, donde se defina plazos, responsables,
responsabilidades respecio a su aprobacién, seguImento,
asi como un formate de Requerimiento con estructural
estandanzada que como minimo contenga la siguienta

Informacion:  area  usuaria, denominacion de lal
contratacion, numero de refsrencia del PAC, tipo del
proceso, actividad y meta del POl fuene def

financiamiento, especifica de gasto, valor estimado, datog]
de conlacto del coordinador del requerimiente

los TDR y EETT tenen &l visto bueno
del area usuaria de bienes y servicios en
general, tratandose  de  equipos|
lecnologicos viene con wisto del area
usuaria y el area informatica

Elaborar, difundir y cumplir un programa anual de charlas Y
lalieres ssobre la elaboracion de EETT y TDR dirigidas
las areas usuarias y a cargo del personal de la OEC de la)
entidad, de acuerdo a las necesidades identificadas an
base a las incidencias de errores mas frecuentes

lodos los requernmientos respecto a
equipos de computo, softwars u otro|
similar tinen el informe del area de
informatica

en los requenmientos de computadoras,
s& incluye o se adjunta el requerimiento
del software de ofimatica




w
=~

¢los requenmientos referdos a ejecucion de obras
elaboracion de expedientss técnicos yo estudios
definitives, son enviados a la Oficina de Administracion o
la Oficina de Logistica o la que haga sus veces, de
manera conjunta con la declaratoria de viabilidad del
PIP?

SIEMPRE

Se entendera que &l area correspondiente cumple con remitir a la Oficina de
Administracién o la Oficina de Logistica o la que haga sus veces, los
requerimientos para ejecucion de obras, elaboracion de expedientes
tecnicos y/o estudios definitivos, de manera conjunta con la declaratoria de
viabilidad del PIP, en el marco del Sistema Nacional de Inversién Publica -
SNIP.

30225, lteral k.

Ariculo 21 del|aRetraso en la alencion de requerimentos por
Reglamento de la Ley|la devolucién de los mismos.

los  requerimientos  adjuntan
| declaratoria de viabilidad del SNIP
oObservaciones de oficio por parte del OSCE
oObservacioines por parte del Organo de 1
Control

38| LEl OEC cumple con verificar que el bien o servicio
requerido se encuentra en el Calalgo de Acuerdo
Marco, previo al inicio de las indagaciones del mercado?

Se entendera que el OEC al momento de recibir el requerimiento con las|
EETT o TDR, verifica si el bien o servicio requerido se encuentra incluido en
& Catdlogo de Acuerdo Marco publicado en el SEAGE

30225

Arliculo 82 del[aRetraso en la alencidn de requenmientos por|
Reglamento de la Ley|la devolucion de los mismos

EL OEC verifiaca si el bien o servicio se|
encuentra dentro del  catalogo

nObservaciones de oficio por parte del OSCE. 1 electronico de convenio marco
oObservacioines por pare del Organc de
Contrgl

39| .Elarea usuana verifica el Listado de Bienes y Servicios

Se entendera que el area usuaria verifica en el Listado de Bienes ¥ Servicios

Directiva N° 005-2016-|aRetraso en la atancién de requerimientos por|

EL OEC verifiaca si &l bien o servicio se|La Sub gersncia de Logislica comunicara a las areas

Herramienta de Autodiagndstico de Control Intemno en el Proceso de Contrataciones

Comunes para determinar si algin bien o servicia ds| Comunes para determinar si algin bien o servicio de dicho listado satisface|OSCE/CD,  numeral|la devolucién de los mismos encuentra en el listado de bienes y|usuarias el listado de bienes y servicios comunes para e
dicho listado satisface su necesidad, al momento de su necesidad 6.1 aObservaciones de oficio por parte del OSCE. SBIVICIOS comunes ano fiscal
elaborar su requerimiento? aObservacioines por parte del Organo de
Control
NUNCA 2
40| LEl area usuaria verifica las fichas de homologacion Se sntendera que el area usuaria verifica y utiliza, de ser el caso, las fichas| Aniculo 9 dell aRetraso en la atencién de requerimiantos por i, de acuerdo a lo establecido en la ley
aprobadas al momento de elaborar su requerimiento? de homologacién aprobadas cuando formulan su requenimiento, salvo que el|Reglamento de la Ley| la devolucion de los mismos de contratacionss N° 30225
bien o servicio requendo haya side includo en el Listado de Bienes y[30225 aObservaciones de oficio por parte del OSCE
SIEMPRE Servicios Comunes. @aObservacioines por pare del Organo de 1
Control
|INDAGACIONES EN EL MERCADO
EXPEDIENTE DE CONTRATACION
B ob NIVEL DE RIESGO
. RESPUESTA & R IDENTIFICADO D ACION DEL CONTRO v
N PREGUNTA SRR DETALLE DE LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE (R, Alo=Rojo, 0 ACION D ADE €O
{Seleccionar) R. Medio=Amarillo, R.
Bajo=Verde}
511.El OEC cuema con un formalo para soliclar la Se entendera por “formato” al documento con estructura estandarizada,|Esto  se configura|@Devolucion de solicitudes de aprobacion de! mediante documente se sol
aprobacion del Expediente de Cantratacion? Cuya utilizacion se ha dispuesto mediante un documento escrito, que es|come una  “buena Expedientes de Contratacion por informacién| aprobacion da expadients de,
utilizada por el personal del OEC para solicitar la aprobacion del Expediente| practica” de|imprecisa o incompleta confratacion
de Conlratacion; y que, ademds, incluya como minimo la siguiente | contratacion. oRetraso en la revision y evaluacion de la
informacion:  cenificacion  yio  prevision presupuestal, sistema de solicitud de aprobacion del Expedients ds|
NO contratacion, modalidad de contratacion, modalidad de ejecucion Contratacion 1
contractual, si incluye un Informe Técnica Previo de Evaluacion de Software,
Informe Técnico de Estandarizacién, denominacion y numero de documento
a tlraves del cual se olorga la facultad de aprobar Expedientes del
Contratacion, entre otros; conforme a o establecido en el articulo 21 del|
Reglamento de la Ley 30225
¢Elfuncionario con facultades para aprobar Expedientes| Se entendera que el funcionario con facultades para aprobar Expedientes de|Ariculo 21 delfaincumplimiente de la  normativa en Se verifica a través de los funcionarios o| Disponer la utikizacion del Check List de Expedientes de
de Contratacién verifica la existencia de los documentos Contratacion verifica la existencia del documento que contiene las|Regk de la Ley|contrat n publica revisores, ademas se imprime &l Check|Contratacién elaborado por el OSCE (Previa actua ion|
oblilgatorios que deben componerio? indagaciones del mercado, y del sustento conespondients, Informe Técnice |30225 oRetraso en la convocatoria del procedimiento list para verificar que lodos los|del mismo), para la facil verificacion de documentos por]
" Previo de Evaluacién de Software (de corresponder), Inferme Técnico de de seleccion por observaciones del Comité de documenlos estan en el expediente de|parte del funcionario que aprueba los Expedientes del
S Estandarizacion y del documento mediante el cual se aprusba la Seleccion, 1 contratacion Contratacion.
estandarizacion, certficacion de  crédito presupuestario Yo previsin) aObservaciones por parte del Organo de
presupuestal, entre otios Control
53[.El OEC tisne a su cargo la custodia de todos los Se entendera que sok el OEC tiene bajo su custodia todos los expedientes|Aniculo 21 del|incumplimienta de Ia normaliva en el DEC lleva el expediente de proceso|Actuslizacion de s instrumentos de gestion internos
expedientes de contratacidn de la Entidad, salvo que de contratacion de la entidad, de los bienes, sarvicios y obras que contrate, [Reglamento de la Ley|contratacién publica de contratacion el cual esta ordenada y|donde se establezca que 1 custodia de lo
dicha custodia esté a cargo del Comité de Seleccion? S| salvo que dicha custodia esté a cargo del Comité de Selsccién 30225, aPérdida de expedientes de contratacion 1 preservar  la  documentacion  las|Expedientes de Contratacion derivados de proce
mObservaciones por parte del Organo de actuaciones realizadas de seleccion es competencia del OEC
Contral
DESIGNACION Y ACTUACION DEL ORGANO A CARGO DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION
IMPACTO DEL z._umm_rw.w.umwmo
N°|PREGUNTA REBELIENTA DETALLE DE LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE SRa0 (R Alto=Rojo, ENTEIIACIGN DES CONTROR FORMULACION DE PROPUESTA DE CONTROL
(Seleccionar) ; R Medio=Amarilio, R EXISTENTE
Bajo=Verde
54| Existe un formato a través del cual se especifiquen las) Se entendera por “formato” al documento con estruclura estandarizada Esto  se configura|aDesconocimiento de los miembros del] seé realiza de acuerdo a lo establecido|Disponer que las arsas usuarias re n su propuesta de
competencias y responsabilidades del CS? cuya uliizacion se ha dispuesto mediante un documento escrito, mediante ellcomo  una  "buena|Comité de Seleccion sobre sus compelencias| en la Ley de conlralaciones y su|miembros de Comité de Selecgis e manera conjunta con
cual todos los miembros del Comité de Seleccion designade, toman practica” de|y responsabilidades reglemento vigente un formato de nmn_m_unv\.
conocimiento de sus competencias y responsabilidades al momento de la]contratacién oNulidad del procedimiento de seleccion por para desempedfarse ,h‘Q i
notficacion de su designacion, en congruencua con lo dispuesto en el vicios incurridos por el Comite de Seleccion Y.U D Seleccion, asi ncﬁm.u..,ww
anticulo 24 del Reglamento de la Ley 30225 Ivd s confidencialidad degldihformacion a |
V'B, hasta que el otorgdmgnto de la bueya

administrativamen




Bflla Gerencia de Admmistracien y|

SIEMPRE
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y/u observaciones a través de la Oficina de Tramite Docu . 0 la qu

haga sus veces.

aDenuncias por trangresion a la normativa de
contratacion publica vigente

55| ¢El funcionario con facullades para designar Comités de| Se entenderd que el funcionario con facultades para designar Comités de |Anticulo 23 dellaNulidad del procedimiento de seleccion por
Seleccion verifica que su conformacion cumpla con las Seleccidn verifica que los miembros propuestos para la designacion de los|Reglamento de la Ley|vicios incurridos por el Comité de Seleccion Finanzas verifica el cumplimiento de las| |
axigencias eslablecidas en la normativa de contratacion| Comités de Seleccion este conformado como minimo 30225. aObservaciones por parte del Organo de| exigencias en la normativa publica para
publica? -Para el caso de Bienes y Servicios: Un respresentante del OEC y uno que Control la designacion de comité de saleccion
cuenta con conocimiento lécnico en el objeto de la contratacion. ola Subgerencia de Logistica mediants
-Para el caso de consullorias de obras, obras, y consultorias en general, por forme solicita a las areas usuarias|
SIEMPRE lo menos dos (2) miembros deben contar con conocimiento técnico en el 1 que remitan su propuesta de miembros
objeto de la contratacion. de Comite de Seleccion sefalando
En ambos casos, debe existir comespondencia entre cada miembro titular y expresaments en dicho documenta que
su suplente. el servidor  designado debera
necesariaments contar con
il conocimiento técnico en &l objeto de la
56 ¢Elfuncionario con facultades para designar Comités de Se entendera que el funcionario con facultades pata designar Comiés|Aricule 23 del|aDesconocimiento del personal de su| la designacion es notificada a cada
Selaccion cumple con notificar la designacion a los Especiales cumple con notificar @ cada uno de los miembros ttulares y|Reglamento de la Ley|designacion como miembros del Comité de g miembro  del comite de seleccion)
miembros titulares y suplentes des los CS? SIEMPRE suplentes, el documento mediante el cual se formaliza su designacion. E(}30225 Seleccion ¥ f] designado.
¢ carge de la notificacion debe evidenciarse en el respectivo Expediente de oRetraso en la instalacién del Comité de
Contratacion Seleccion
57|¢Exste un formato con el que se remite al CS el Se entendera por “formato” al documento con estruclura estandarizada,|Esto  se  configura|ainexistencia de documento que haga constar el OEC entrega al presidente del comité
Expediente de Contratacién aprobado? cuya utilizacion se ha dispuesio mediante un documento escrito, que es|como  una  "buenalla fecha de enlrega del Expediente de de seleccion el expedients de
utilizada para remitir al Comité de Seleccion el expediente de contratacion|practica” de|Contratacién contratacion  mediants  documento
[ [e] aprobado contratacion. oRetraso para la slaboracién de documentos 1 formal
dsl procedimiento de seleccién. "
58|.El CS verifica que el expediente de contralacion se Se enlendera que el CS verifica que en el Expediente de Contratacion|Atticulo 23 delleNulidad del procedimienlo de seleccin luego que es etregado el expediente de
encuentre aprobado? conste el documento a través del cual se Aprueba Reglamento de la Ley|aObservaciones por parte del Organo de i contratacion al CS se instala y eleabora
SIEMPRE 30225 Control 1 los documentos del procedimiento de |
seleccion y realiza la cambocatoria. |
|
59(;EI CS utilza las bases y soliciludes de expresion de Se entenderd que el CS, antes de iniciar la elaboracién de bases o so Atticulo 26 dellaNulidad del procedimiento de seleccion la normativa de conlrataciones exige
interés Estandar que aprueba el OSCE publicados en sul de expresion de interes, verifica la existencia de versiones actualizadas de|Reglamento de la Ley|aObservaciones por pare del Organo de| oblgatoriamente el uso de nases)
portal, previo al inicio de su elaboracion? dichos documentos publicadas en el portal del OSCE 30225, Control estandar
SIEMPRE Directiva N° D01-2016- 2
OSCE/CD, numeral
73
60|,El CS toma en consideracikin los precedentes de Se entendera que el CS verifica en &l portal del OSCE los precedentes de|Aniculo 108 dellaRetraso en el procedimiento de seleccion por cuando corresponda, se revisa por el|oElaborar un formato de Acla de Elaboracion de Bases, en
observancia obligatoria publicados en el portal del observancia obligaloria a fin de aplicarlos al momento de elaborar los|Reglamento de la Ley|elevacion de observaciones. miembro de logistica del comite del|la que se requera precisar que al momento de la
(OSCE para la elaboracién de las Bases? § documentos del di , S8gUN COMEsp 30225, oObservaciones por parte del Organo de seleccidn elaboracion de bases se ha procedido a verificar los|
A VECES Cantrol. ! precedentes de observancia obligatoria que fusron|
zados para la elaboracion de las mismos, entre otros
61)|:El CS verifica previamente, a la publicacién de la Se entendera que el CS verffica, previo a la publicacion ds la convocatoria|Articulo 20 y 26 delleNulidad del procedimento de selsccion se verfica de acuerdo a b establecido|Disponer la utiizacion de un Check List de Expedientes del
convocatoria en el SEACE, que las bases y solictudes dsl procedimiento de seleccion en el SEACE, que las Bases, los|Reglamento de la Ley|aObservaciones por parte del Organo de en la noramtiva de contrataciones|Contratacion, de facil verficacion de documentos por partel
de expresion de interés estandar, segun corresponda, se documentos de precalificacion, la invitacion para presentar soluciones|30225 Control vigente de los miembros del Comité de Seleccion, I
encuentren aprobadas? técnicas y las solicitudes de expresion de interés, seqgun comesponda al tipo)
SIEMPRE de procedimiento de seleccin, s encusntren debidamente aprobadas, y 1
que el documenlo a través del cual se Aprueba conste en el Expedients de
Contratacion
62|.El Jefe del OEC cuenta con un formato de informe Se entendera que el OEC cuenta con un documento interno estandarizado, | Articulo 76 del|@Observaciones por parte del Organoc de se verifica que los bienes y/o servicios|aElaborar un formato de informe para justficar el
para justificar el empleo del procedimiento de seleccion que recoge todas las condiciones para el empiso de la Comparacidon de|Reglamento de la Ley|Control en general objeto de la conlratacion|cumplimiento de las condiciones del emplea  del
de comparacién de precios? Precios, que permita i) verificar que los bienes y/o servicios en general| 30225 sean de disponiblidad inmediata, facill procedimiento de seleccidn de comparacion de precios
objeta de la contratacion sean de disponibilidad inmediata, i) faciles de oblener segun directiva aprobada |
NO obtener en sl mercado, se comercialicen bajo una oferla estandar 1 |
establecida por el mercado y iv) que no se fabriquen, produzcan, suministren |
o presten siguiendo la descripeidn particular o instrucciones dadas por la
entidad contratante.
RCERA SECCION [FASE DE SELECCION
IMPACTO DEL ZHMMFZ.WM-MWBWMD
Ne PREGUNTA REGEUE 1A DETALLE DE LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE AEsan (R Allo=Rojo. Salngsi el FORMULACISN DE PROPUESTA DE CONTROL
R. Medio=Amarillo, R
Ba|
63LEI CS verifica que los proveedores que han presentado Se entendera que el Comité de Seleccion verifica que la fecha dellEsto  se  configura|aNulidad de actos administrativos. registro y control de cosullas y|Elaborar un formato estandar de acta de rsunion del|
sus consultas y/u observaciones se hayan registrado documento o formato a través del cual el proveedor se registrd como|como una  “buena|aRetraso en al cumplimiento de actividades y| observaciones del seace Comité de Seccion, donde se deje constancia ds i
come participantes en el SEACE? participante sea anterior o igual a la fecha en la que presenta sus consullas|practica” de|metas institucionales. recepcion de consultas y/u observaciones que contenga la

siguiente informaciéon: numero registio generado por el
SEACE, Ruc, Participante, cantidad de consultas, cantdad]
de observaciones, lema de la consulta u observa oy
formulada, competencia de absolucion (Area Usuana, Areal
Técnica u OEC). Caso contraiia-se ,a@o constancia de laj

no presentacion de n.w‘aﬁﬁ.ﬂm fhsenanian
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64/ .EICS cumple con la publicacion de los documentos de
todos los actos comespondientes a cada elapa del
procedimiento de seleccion en el SEACE?

Se entendera que &l Comité de Seleccion cumple con publicar en el SEACE
los documentos de todos los aclos realizados en las diferentes etapas del
procedimiento de seleccion, dejando evidencia a través de una impresion de|
la Ficha del SEACE, luego de efectuada su publicacion

Articulo 250 d
Reglamento de la Ley)
30225.

Directiva N® 006-2016
OSCE/CD

Nulidad de actos ivos.
oRetraso en el cumplimiento de actividades y|
metas institucionales,
aDenuncias por trangresion a la nomativa de
contratacion publica vigente.

todo acto se publica en el seace, si no|
se hace no se puede avanzar cada
etapa de los procesos

aDisponer mediante un documento intemo que &l Comite
de Seleccion remita una aviso de las publicaciones en el
SEACE en el mismo dia de su publicacién y copiando el
link respectivo para su facl verificacion, via coreol
slecironico al encargado del seguimiento del PAC. Por otro
lado, cada publicacion de documentos realizado en la ficha

SIEMPRE
de convocatora SEACE (Absolucién de consultas y|
observaciones, integracion de bases, evaluacion ¥
otorgamiento de la buena pro) es impresa y anexada al|
expadiente de contratacion

65]|.El CS anles de integrar las bases, verifica si se Se entendera que el Comité de Seleccion coordina con la Unidad de Tramite|Esto se  configura|aNulidad de actos administrativos. Acta d sesién de integracion de bases
presentaron consultas y/u obsenaciones par parte de Documentario, o la que haga sus veces, via coreo electrénico o sislemalcomo  una  "bue en &l cumplimi de y|
los participantss regisirados dentro del plazo previsto en| informatico, si los icipantes ha p practica” de |metas institucionales.
el cranograma del procedimienta de ssleccion? consultas y/u observaciones dentro del plazo establecido para ello en sl d oD ias por trangresion a la normativa de

SIEMPRE cronagrama del procedimiento de seleccion, dejandose evidencia de ello en contratacion publica vigente.
&l expediente de contratacion a través de la impresion de la respuesta de la
Unidad de Tramite Documentario, o la que haga sus veces, o del resullado
de busqueda en el case de sistema informatico.

66| LEl CS deriva formalmente al area usuaria ylo técnica Se entendera por “formalments” al envio de un documento (fisico, digital o |Articulo 21 del|laRetraso en el cumplimiento de actividades ¥| con documento interno el CS deriva al
cuande comesponde, las consullas y/u observaciones commeo electronico institucional) a través del cual el Comité de #n | Regl de la Ley i i area usuana y/o lecnica para la
referidas a las EETT o TDR (Requerimiantos técnicos| deriva las consultas y/u observaciones relacionadas a las EETT o TOR para| 30225 oContratacion de bienes o senicios que no absolucion de las consultas yio
minimos o a las condiciones de caracter técnico, entre, SIEMPRE su absolucion; dejando evidencia de ello sn el expedients mediante el cargo satisfagan la necesidad del area usuaria observaciones  realizadas a  las
otros), solickando su absolucion y otorgandole un plazo| del documento enviado. especificaciones  fecnicas  minimas,
para ello? segun sea el caso

67[,El CS deriva formalmente al QEC, las consultas yiul Se entendera por "formalments™ al documento (fisico, digtal o correa|Articulo 21 dellaRetraso en el cumplimiento de actividades cuando corresponda, mediante fsElaborar un modelo estandar de documento intermo para
observaciones referidas a las indagaciones en el slsctronico institucional) a través del cual el Comité de Seleccidn deriva las Reglamento de la Ley|metas institucionales documento formal que el Comité de Seleccién derive al area usuana, area
mercado, solicitando su absolucién y otorgandole un) consultas y/u observaciones K s a las nes en el 30225 oContratacion de bienes o servicios que no técnica u OEC las consultas y/u observaciones solictande
plazo para ello? A VECES (valor estimada, valor referencial, sistema de contratacion, entre otros); satisfagan la necesidad del area usuaria la absolucion de las mismas segun su competencia, y

dejando evidencia de ello en &l expedients mediante el cargo del documento |etorgandoles un plazo para sllo
enviado

68(.El area usuaria, drea técnica u OEC, segun Se por “f I " al de (fisico, digital o correo| Articulo 21 del|aRetraso en el procedimiento de seleccion por| cuando corresponda mediante |Elaborar un modelo estandar de documento intemo para
corresponda, remile la absolucién de las consultas yiu electronico institucional) a través del cual el area usuaria, area lécnica u Reglamento de la Ley|postergaciones debido a la falta de respuesla documento formal que el area usuaria, area técnica u OEC remitan al Comite
observaciones formalmente al CS dentro del plazo QEC hace llsgar la absolucion de consultas y/U observaciones al Comité de| 30225, por parte del area usuania o del OEC. de Seleccion la  absolucn de las consuhas ¥yl
otorgado para ello? Seleccion dentro del plazo otorgado para ello; dejando evidencia de ello en| oRetraso en el cumplimiento de actividades ¥ observaciones que le fueran derivadas y dentro del plazo

el expediente mediants el cargo del documento recibido metas institucionales otorgado por el mismo bajo responsabilidad, considerando
it e olnadecuada  slaboracion del pliego  de| que deben cumplirse los plazos establecidos en el
absolucién de consultas y/u observaciones cronegrama de los procedimientos de seleccion

69| LEI CS verfica en el portal del SEACE si existe alguna Se entendera por verificado cuando el Comite de Seleccion deja como|Ariculo 52 del|ainadecuada integracion de las Bases. &l miembrio del comité del OEC, revisa|Elaborar un formato estandar de acta de reunion del
notificacion electronica, coma resultado de las acciones| evidencia en el expediente una impresion de la pestaha denominada Reglamento de la Ley|aNo suscripcion del contrato. 6l seace para su registo y las|Comité de Seleccion, para la Integracion de Bases en la
de supervision de dficio que efsctia el OSCE al "Nolificaciones” en el modulo de “Procesos de seleccion’, consideranda|30225 notficaciones del osce que s& deje constancia expresa que se ha incorporado las
procedimiento de seleccién convocado? SIEMPRE como periodo de busqueda desde la convocatoria hasta antes de la|Directiva N® 009-2016 disposiciones  del  Pronunciamiento, del Plisgo  de,

integracion de las Bases OSCE/CD absolucion de consultas y observaciones y de la
Notificacion Electronica del SEACE segun corresponda
70[£EI CS verifica si las bases integradas contemplan todas Se entendera por verfficado cuando el Comité de Selecion revisa que las|Anticulo 52 dell aNulidad de actos administrativos. se registra lo revisado y formulado en el|
las modificaciones que se hayan producide como Bases Inlegradas incorpore el pliego de absolucion de consultas y/u[Reglamento de la Ley|oRetraso en el cumplimiento de actividades ¥ acta de sesion del comite
consecuencia de las consullas, observaciones, abservaciones, asi como las disposiciones formuladas en el pronunciamiento| 30225 metas institucionales
pronunciamienios yio aquellas requeridas por el OSCE SIEMPRE y'o notificacion electronica del OSCE, antes de su publicacion en el SEACE. | Directiva N° 009-2016
&n el marco de sus acciones de supervision (Notificacion QSCE/CD
Electronica)?

T1[LEI CS verifica que los participantes cuenten con RNP Se entendsra que el Comité de Seleccion verifica que &l participante cuente|Ariculo 234 del|aNulidad de actos administrativos. [de acuerdo a lo establecido en la|Elaborar un formato estandar de acla de reunion del|
vigente a la fecha de presentacion de ofertas o con RNP vigente a la fecha de presentacion de ofertas o recepcion de[Reglamento de la Ley|aRetraso en el cumplimiento de actividades y| normativa de contrataciones vigente Comité de Seleccion para la recepcion de ofertas o
recepcion de expresiones de interés, antes de aperturar, SIEMPRE expresiones de interes; dejando evidencia fisica en el expediente a ravés de|30225, metas institucionales. recepcion de expresiones de interes, donde se deje
&l sobre (Acto Privado) o de teneria como presentada o una impresion de la constancia del RNP, oblenida del porial del RNP en la conslancia de la verficacion de la vigencia del RNP
admitida (Acto Publico)? misma fecha

T2|LEl CS deja constancia de la notificacion del Se entendera que el Comité de Seleccion deja constancia de la notificacion] Articulo 39 del{aNulidad de actos administrativos. cuando corresponda, mediante|aDisponer mediante documento intemo que en aquelios
requenmiento de subsanacion, en el cual se precise el del requerimiento de subsanacion, en los casos que se requiera subsanacién|Reglamento de la Ley|aObservaciones por parte del Organo de| documento formal casos en los que se requiera subsanacién por pane de los
plazo ctorgado para subsanar, en el Expediente de durante el desarrolio de la admision, precalificacién, evaluacion y calificacion; [30225. Control. poslores, se deje constancia de dicho requerimiento en el
Contratacién? cuando anexa al Expediente de Contratacion el cargo de éste, sea a través|Ariculo 21 del Expediente de Contratacion.

A VECES de un documento escrito o de la impresion del correo electrénico. Reglamento de la Ley|
30225

73|.El CS deja constancia en el Expediente de Se entendera que sl Comité de Seleccion dsja constancia de la|Ariculo 39 dellaincumplimiento  de la  normativa en cuando corresp Disponer d wlemo que en aquelios
Contratacion, del cargo de la subsanacién de la oferta subsanacion, cuando anexa al Expediente de Contratacién el documento Reglamento de la Ley|contratacion publica documento formal casos en los que se requiera subsanacion por parle de los|
realizada por el postor a través de la Unidad de Tramite, fisico presentado por el postor, a través de la Unidad de Tramite|30225. aObservaciones por pare del Organc de postores, se deje constancia de la subsanacion por parte|
Documentario? A VECES Documentario de la entidad, donda se visualice la fecha de recepcion Articulo 21 del|Control. del postor (a través de mesa de panes de la entidad) en el

Reglamento de la Ley|
30225

Expediente de Contratacion,

Tded

Herramienta de Autodiagnéstico ds Control Intemo en &l Proceso de Contrataciones




74|:En ls etapa de presentacién de oferas o expresiones
de interés, el CS o el Jefe del OEC, segun comesponda,
especifica los motivos de la No Admision de las ofertas

o Expresiones de Interés?

Se entendera que el Comite de Seleccidn o el Jefe del OEC, segun)
corresponda, cumple con especificar los motivos de la No Admisién de la(s)
Oferta(s) o Expresiones de Interds, cuando ello quede evidenciado en &l
Acta commespondiente.

Articulo 53 del|
Reglamento de la Ley|
30225 (Para
Licitaciones Publicas)

normativa de contratacion pubhca

melas institucionales.

olncumplimiento de la normativa de la

oRetraso en el cumplimiento de aclividades y|

se registra lo revisado y formulado en el|

acta de sesion del comite

Comité de Sekccion para la verificacion del cumy
de presentacion obligatoria donde se deje constancia de
los motivos de la No Admision, segun corresponda

Compra/Orden de Servicio al contratista, para dar inicio
a la ejecucion del contrato?

SIEMPRE

icio, cuando la #on se efectua dentro de los tres (3) dias
habilss siguientes de presentados los documentos por pare del postor
ganador. El cargo de la notificacién debe evidenciarse en sl respectivo
Expediente de Conltratacibn

Reglamento de la Ley
30225,

contractual por pane del contratisia
oControversias  durante la
contractual

sincumplimiento del POI

ejecucion

imprime el comeo y se adjunta allregistro de procedimentos

expediente

SIEMPRE Esto  se configura 1
como una "buena
praclica” de la gestian
T5[(El CS detalla y sustenta la asignacion de puntaje Se entendera que el Comité de Seleccion detalla y sustenta el puniaje|Esto  se configura {@Retraso en el cumplimiento de actividades y s& registra ko revisado y formulado en elleElaborar un formato estandar de acta de reunion del
olorgado en la calficacién de ofedas, en el acta asignado, segun el articule 29 del Reglsmento de la Ley 30225, por cadalcomo  una  “buena|metas institucionales acta de sesion del comité Comite de Seleccion para la  Evaluacion y Calificacion de
correspandiente ? criterio de evaluacion, mostrando evidencia de su actuacién a través de un|practica” de|oNulidad de actos administrativos. Propuestas Tecnicas o Expresiones de Interés donds se
SIEMPRE Cuadro Comparativo de Evaluacion que forma parte integrante del Acta de|contratacié 1 detalle la calficacion y asignacion de puntajes segun
Evaluacion y Calificacién de Ofaras. corresponda
76 |:EI CS o el Jefe del QEC, segun corresponda, verifica Se enlendera que el Comité de Seleccion o el Jefe del OEC, segun|Articulo 234 del{mNulidad de actos administrativos. s& registra lo revisado y formulado en eif@Elaborar un formato estandar de acta de reunion del
que los postores cuenten con RNF vigente a la fecha de corresponda, verifica que el postor cuente con RNP vigente a la fecha del Reglamento de la Ley|oRetraso en el cumplimiento de actividades ¥ acla de sesion del comite Comité de Seleccion para el otorgamiento de la buer
otorgamiento de buena pro, antes de adjudicarla? olorgamiento de la Buena Pro, dejando evidencia fisica en el expediente a|30225. metas institucionales donde se deje constancia de la verficacion de la vigencia
SIEMPRE traves de una imprasion de la constancia del RNP obtenida del portal del 1 del RNP antes de su adjudicacion
RNP en la misma fecha.
77|4EI €S informa al OEC cuando exista duda razonable Se entendera que el Comité de Seleccion informa al OEC, para que efectuc|Esto  se configura|aNulidad de contrato. se registra mediante documento formal |aDisponer  mediante  un  documento  inlerno &l
de la veracidad de la documentacion presentada por los a inmediata fiscalizacién, cuande foma conocimiento que en las propuestasicomo  una  "buena|aRetraso en el cumplimiento de actividades yi procedimiento que debe seguir el Comite de Seleccion en
postores en sus ofertas? abra un documento sobre cuya vetacidad o exactitud sxiste duda razonable practica” de|metas institucionales. caso advierta indicios de documentacion falsa
A VECES sin que elio suspenda, en ningan case, la continuidad del procedimiento de|contratacion 1
seleccion Opinion ~ N°  022.
2013/DTN
78 <El CS cumple con emitir el Informe en el que justifique Se entendera que el Comite Especial elabora un informe en el que justfiqus|Ariculo 44 del|laRetraso n el cumplimiento de actividades y| cuandao corresponda mediante | Disponer que se registre en el acta de sesion del ité de
y evalie las causas que no permitieron la conclusion del y evalie las causas que no permitieron la conclusién del procedimiento, |Reglaments y articulo| metas institucionales. documento formal seleccion el documento formal que se emite para justificar,
procedimiento de seleccion? AVECES documento que es presentado ante el funcionario que cuente con la facultad {29 de la Ley 30225 @aRecurrencia en las causales que derivaron la 1 la no conclusion del procedimiento de seleccion
de aprobacion del Expediente de Contratacion, conjuntamente con el declaratoria de desierio
Expedients de Contratacion
791 .El OEC verifica que la documentacion presentada para La verificacion implica qus &l OEC, una vez recibida toda la documentacion, | Anticule 17 dell aNulidad de contrato. de acuerdo a lo establecido en la|Elaborar un formato estandar tipo check list a través del
el perfeccionamiento del contrato por &l postor ganador| revisa cada uno de los documentos previsios en el articulo 117 del Reglamento de la Ley|aObservaciones por pare del Organo de normativa de contrataciones vigente cual el encargado de gestionar &l perfeccionamiento dell
de la buena pro cumpla con las exigencias previstas en Reglamento de la Ley 30225 y olras previstas en los documentos del|30225 Control. contrato verifique & indique el numero de folio en el cual
las bases del procedimiento de seleccion? pracedimiento de seleccon , cumplan con las condiciones de forma y| aControversias durante la &jecucion sustenla cada uno de los documentos exigidos para el
SIEMFRE contenido enlas d ivas y/o »s emitidos por OSCE u| contraciual 1 perfeccionamiento del contrato
olra narmativa vigente relacionada a la naturaleza de la prestacion,
80[;Para la elaboracién de los contratos, el OEC, Se entendera que el OEC, elabora los contratos en funcion de la proformal Articulo 116 deljoConlroversias  durante la ejecucion| segun lo eslablecido en la noramtiva de|Se elaborara un check list & incorporara en el proyecto de
considera las bases integradas derivados de LP, CP o del contrato y demas informacion contenida en las bases integradas, de la|Reglamento de la Ley|contractual conlrataciones vigente directiva
AS, asi como los documentos del procedimiento de oferta ganadora 30225. wRetraso en el cumplimiento de activdades y,
seleccion que establezcan reglas definitivas y Ia oferta SIEMPRE metas institucionales. 1
ganadora del postor ganador?
81| .El OEC deja constancia de la verificacion de vigencial La evidencia de verificacion se refiere a que el OEC deja constancia fisica,|Atticulo 234 del| aNulidad de contrato impresion de la web del RNP. la|Se elaborara un check list & incorporara en el proyecto de
del RNP del postor ganador de la buena pro, a la fecha en el expediente de contratacion, mediante una impresion de la constancia Reglamenio de la Ley|aRetraso en el cumplimiento de actividades y constancia vigente directiva,
del perfeccionamiento del contrato? N del RNP obtenida del ponal del RNP. La fecha dsbe corresponder a la fecha |30225 melas institucionales
SIEMPRE del perfeccionamiento del conlrato (Suscripcion del contralo o de la 1
notificacion de la orden de compralservicio, segun corresponda)
82/LEl OEC, una vez suscrito el contralo, gestona la Se entendera que el OEC, gestiona ante la oficina correspondiente, la|Este  se  configura|aineficiente uso de los FECUTSDS cuando cofresponda mediants|elaborar un procedimiento para la elaboracion y gestion de
actualizacion  de la Certficacion de Crédito actualizacion de la certficacién de crédilo presupuestaria y/o prevision|coms una  “buena presupuestales documento formal los contratos
Presupuestario y'o Prevision presupuestal, segin sea el presupuestal (segan corresponda), con copia al &rea usuaria practica” de|aDesinformacion para la toma de decisiones
caso, ajustandolo al monto del contrato? AVECES contratacion respecto a la reprogramacion y priorizacion de| 1
requerimientos de bienes, servicios u obras.
CUARTA SECCION [FASE DE EJECUCIGN CONTRACTUAL
H IMPACTO DEL Z—“uMMPZﬂ”—MMWOﬁD
Ne PREGUNTA AESPUESEA DETALLE DE LA PREGUNTA NORMA APLICABLE RIESGO PROBABLE RIESGO (R. Alto=Rojo, _omz:m_rmnm__mﬂmmwﬂ DITRON FORMULACION DE PROPUESTA DE CONTROL
i < R. Medio=Amarillo, R. :
% Bajo=Verde)
83|¢El OEC cumple con notificar la Orden de Se entenderd que ¢l OEC cumple con notificar al contratista, la orden de|Aniculo 119 del|aDesconocimiento del inicio de la sjecucion sé remite via correo elsctronico, y se[Disponer que la Subgerencia de Logistica elabors

plazos que establece h_i@mms
Contrataciones del Eatéi nE o™

Herramienta de Autodiagnéstico de Control Interno n &l Proceso de Contrataciones 8de 0




B4l Una vez perfeccionado el contralo, sl OEC envia al Se entendera que el OEC remite formalmente al 4rea usuana, o al organo|Esto  se  configura|oRetraso en la toma de desiciones necesarias cargo de envio via correo o en fisico| Disponer mediante documento que se cumpla con la
area usuaria, o al 6rgano al que se le haya asignado tall al que se ke haya asignado tal funcion, el contralo u orden de|come una “busna para el inicio y durante la sjecucion contractual. copia de la orden de compra o servicio  |obligacian de notificacion a las dreas usuarias de copia del
funcién, la Ofera ganadora, para efectos de la |compra/senicio, segun corresponda, acompanado de la Oferta ganadora|practica® de|eDificultad por pare del &rea usuaria para contrato, propuesta ganadora y bases integradas para que
supervision del contralo, sefalando los datos de (propuesta técnica) para la supervision del contrato, E| cargo de la|contratacion coordinar las acciones que fueran necesarias| cumpla con lasupervision y segumiento del mismo
contacto del Contratista? SIEMPRE notificacion debe evidenciarse en al respectivo Expedients de Contratacion. |Articulo 4 del|para una adecuada ejecucion del contrato 1

Reglamento de la Ley,
30225.

85)iUna vez pedfeccionado el contrato, el OEC remite al Se entenderd que el OEC remite formalmente al Almacén, la orden de|Esto se configuraloRetraso en la toma de decisiones en la cargo de los documentos enviados al|Disponer mediante documento que se cumpla con remitir al
Almacén la documentacién e informacion necesaria compra, el contrate (cuando co ponda) y Ofenta g (Pre una  “buena|Entidad, debido al iernamiento de bienes que almacen cuando son bienes, orden de|almacén, la copia del contrato y oferta ganadora para que
para el ingreso de bienss: Orden de Compra, Contrato Tecnica). ¥ que dicha remision se evidencie en el respectivo Expediente de|practica” de[no cumplan con las especificiones técnicas| compra yio especificaciones tecnicas cuenten con la adecuada infomacion al momento del|
{cuando carresponda), Oferta ganadora? SIEMPRE Contratacion. o i das por parte del ista. 1 internamientro de los bienes

aDescoordinacion para la disposicion de
espacios para el internamiento de bienes
ﬂmﬂnm_ OEC cuenta un responsable para la gestion| Se entendera que el OEC cuenta con un responsable, cuande éste haya|Articulo 4 del|aDesconocimiento de roles ¥ el jefe de la OEC, tiene como funcion la Designar, mediante documento interno formal, a un
administrativa del contrato? sido designado mediante documento interno, y tenga come funcién la Reglamento de la Ley|responsabilidades en la ejecucion contractual gestion administrativa del contrato, responsable respecto & la gestion administrativa de los
gestion administrativa del contrato, la que involucra el lramite ds|30225. eDificultad para ejecutar los contratos de contralos que suscriba la entidad por la contratacion de
NO perfe o, aplicacién de p procedimiento de pago en ko manera eficaz y eficientements 2 bienes, servicios y obras, en el marco de la contratacion
que corresponda, entre otras dades de indole publica

87| LExsten ineamientos para la Ejecucion Contractual? Se considerara “lineamiente” cualquier documento oficial de uso interno de|Esto se  configuraaDesconocimiento de roles V] no existen lineamientos internos, solo lo|Elaborar y difundir una Directva mediante la cual se

la Entidad (directiva, memorando, instructivo o similar), mediante el cuallcomo una  “buenalresponsabilidades en la ejecucién contraciual que establece la normativa  de|establezcan las disposiciones referidas a plazos intermos
hayan establecido d para el sequi de contratos, tica" delaDificultad para ejecutar los contratos de contrataciones vigente para ejecutar acciones en el marco de los contratos
de conformidad, garantias, adelantos, ampliaciones de plazo, resolucién de |contratacin manera eficaz y eficientements aclores, responsables y responsabilidades, estableciendo
contratos, entre otros. la obligatoriedad de notificar al area usuaria solicitante &l
contrato  perfeccionado  (orden de  servicio/compra,
contralo), asi como al contratista, y para el caso de bienes,
NO 1 al Almacén y Control Patrimonial, segun corresponda
precisar los plazos para la remison de la conformidad por|
pare del area usuara. Asimismo debe precisarse que
documentacion debe remitirse para tramitar el pago dsl
contratista, entie  otros s6qUn la normativa  en|

contralacion publica

88):EI OEC cuenta con un Registro de Contratos? Se considera "Registro de Conlratos” al documento o base de dalos manual|Esto se configura| aDuplicidad de numeracion de los contratos. registro digital y fisico como seguimiento|

o digital donde se numera correlaliyaments todos los contratos de la entidad. [como  una "buena y control de los contratos
si practica® de 1
contratacion

891.El OEC cuenta con algun lipo de base de datos Se considera "base de datos” al documento excel o sistema informético, que|Esto  se  configura| aVencimiento de cartas fianzas. registro digital y fisico como seguimiento |@Disponer la utilizacion de una base de dalos (Excel) que
(ExcelSistema informatico) comao herramienta de apoyo| comenga informacion relativa a: numero de contrato, objeto, tipop delcomo una  “buenaaConformidad y pagos fuera de los plazos y control de los contratos ga inf 1 rel para la ad ion de
para la gestion administrativa de los contratos de la proceso, denominacion, monto contratado, datos del rea usuaria, nimero |practica” d idos. conlralos. nimero de contrato, objelo, tipo de proceso
entidad? de carta fianza, datos del contratista, forma de pago, asi como cualquier oPenalidades no cobradas. denaominacion, monto contratado, datos del area usuara

NO informacion relevante para la gestion administrativa de los contratos, stock minadecuada programacién para la| 1 numero de carta fianza, datos del contratista, forma de
de almacen (en caso de bienes), estado de ejecucion del contrato, entre contratacion de bienes, servicios u obras. pago, asi como cualquier informacion relevante para la
olros. oDeficiente uso de recursos presupuestales administracion de los contralos, stock de almacen (en caso,

de bienes), indicadores de ejecucion, entre otros,

90[(El OEC cuenta con un formalo en Excel para la Se entendera por formato aquella herramienta en Excel que permila calcular|Esle se configura [ aDefici P 1 de lidade registro digital y fisico como aplicacion
aplicacion de penalidades, para bienes y servicios? las penalidades, para bienes y servicios, aplicables al contratista ante el|como una  “buena aObservaciones del Organo de Control, de las penalidades

sl incumplimienta injustificado de sus obligaciones contractuales préctica” de 1

contratacion
91]|;Las areas usuarnas remiten la conformidad por la Se entendera que el area usuaria cumple con remitir el documento de Articulo 143 del|aDesinterés de los contratistas a continuar| se reciben formalmente con fecha de|Elaborar y difundir una Dirsctiva mediante la cual se
prastacion recibida, dentro del plazo maximo establecido. conformidad, dentro de los diez (10) dias calendaros de producida la|Reglamento de la Ley|contratando con la entidad emision de la conformidad establezcan las disposiciones refendas a plazos internos,
&n la normativa de contratacion publica? recepcion, 30225 aControversias durante la ejscucion para ejecular acciones en &l marco de los conlratos
contractual actores, responsables y responsabilidades, estableciendo|
aPerjuicio econdmico para la entidad la obhigatoniedad de notificar al area usuaria solicitants &
contrato  perfeccionado  (orden de Servicio/compra
SIEMPRE 1 contrato), asi coma al contratista. y para el caso de bienes|
al Almacén y Control Patrimonial, segun comesponda,
precisar los plazos para la remision de la conformidad por
parte del area usuaria. Asimismo debe precisarse que,
documentacion debe remitirse para tramitar el pago del
contratista, entre otros sequn la normativa  en
contratacion publica.
92|iLa Entidad cumple con el page a los contratistas Se entendara que la entidad efectua el pago al contratista dentro de los|Articulo 149 del|laGeneracion de intereses legales a favor de| pago comesponde a tesorsria, OEC|Elaborar un Memorandum mediarie el cual se ponga en
dentro del plazo maximo establecido en la normativa de quince (15) dias calendarios siguiente a la conformidad de los bienes y|Reglamento de la Ley|los contratistas, por retrasos en el tramite de| cumple con enviar el expediente de|conocimiento de la Oficina de Tesorsria, o la que haga sus|
contratacion publica? servicios, verifi o las ici blecidas en el contrato para sllo 30225, pago. pago veces, respecto al plazo para sfectuar el pago por la
A VEGES aDesinterés de los contratistas a participar en 1 prestaciones recibrdas, segun la normativa en contratacion|
olros  procedimientos de seleccidn de la publica
entidad debido a la demora en los pagos
93| ¢la Entidad cumple con el requerimiento notarial previo Se entendera que la Entidad, previo a la decision de resalver sl contrato, | Ariculo 136 dellalaudo arbitral desfavorable para la entidad, documento formal via notarial, previo|Elaborar y disponer lizacion obhgatoria de un modelo
para resolver un contrato? cumple con requerir al contratista el cumplimiento de sus obligaciones| Reglamento de la Ley|por defi en el p di de p i de Aol &l requenmiento notarial
contractuales via notanal (en el caso que las causas sean distintas a la|30225 resolucién del contrato. lecidos en la normativa
acumulacion del monto méximo de penalidad por mora, o por ofras, oPerjuicio econdmico para la entidad,_ bilidad
SIEMPRE penalidades, o cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser »\..A
revertida). El cargo de la notificacion debe evidenciarse en sl respectivo 4
Expediente de Contratacién

Herramienta de Autodiagnastico de Control Interno en el Praceso de Contrataciones
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